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1,. Жалпы ереже

1.1 Кiтапхан& оЩУ, гылыми, аныщтамаЛык, коркем эдеби, мерзiмдiк басылымдар

жене ащпараттык материалдармен ощу-тэрбиелiк процестеРдi, сонымен щатер, бiлiм,

рухани жэне зияткерлiк байпаныс, мэдениеттi щамтамасыз eTeTiH <<новоишим

аграрлык-техникалык колледж)> К}vlМ-нiц кYрылымдык болiмшесi болып

табылады.

1,.2 кiтапхана озiнiц цызметiнде щазацстан республикасы конститущияоыFi,

(азацстан Республикасыныц <Бiлiм тураJIы) Зацын, Щазаrqстан Республикасы Бi"lriм

жэне гылым министрлiгiнiц басцада нормативтiк-щукыктыц щyжа,гтарын,

колледждiц жyмыс ощу жоспарларымен жэне колледж багдармасын, колледхt

}КаргысЫн, жэне осы Epe>rceHi жЪтекшiлiкке алады. Осы щурылымдык болiмшенiц

кurrr.rп.рлерiнiц r<ызмБтi сейкес лауазымдыщ нYскамалармен ретте:rедi,

1.з Щорга жiберiлу тэртiбi' негiзгi цызмет тiзiмi мен оларды кiтапханамен б*ру

жагдайы кiтапхананы цолдану тэртiбiнде аныщталады,

2.Негiзгi мацсаттары

2.I Студенттердi, окытушыларды, кызметкерлер мен баска да окырман.цар

санатына жедел кiтапханалык х{эне акпараттыц-библиографикалык, Коллед>tt

кiтапханасын цолдану ережесiнде бекiтiлген, оцырмандардь]ц акпарат],ыi{

кажеттiлiгiне сайкес толыц кызмет корсету,

2.2 кiтапханаJIыщ кордыц Колледж бейiмiне сэЙкес, оцУ кЭсiбИ баГДаРЛаМаЛаРЫМеН

жэне ощырмандардыц ащпараттыщ кажеттiлiгiне сэйкес калыптастыру,

2.3 Дныктамалык-библиографиялыrq аппаратты дэйектер базасын уйымдастыру
жэне ж\ргlзу.

2.4колледждiц тэрбиелiк жене гуманитарлык-агарту цызметiне, оцушrыларда

элеуметтiк ku"..rii бiлiм мен эдеттердi, азаматтык позицияны, кэсiби

щызыгушылыцты, модени мyраны насихаттауга катыау,

2,5 ДцпараттыК мэдениеТтi тарбиелеу; кiтапты колДану, басК,ада ощУ щYралдарыFI,

кiтапхананы цолдану одiттерiне баулу. Оцырмандарды аныктама аппаратымеi{,

соныц iшiнде автоматтыщ режiмде жYмыс iстеуге дайьiндау

2.6 КiтапханаJIыщ-ащпараттык мэдениеттi калыптастыру, оцырмандарды аi(парат

iздеулiц заманауй тэсiлдерiне уйрету, кiтапты щолдану дагдыларды 1rйрету,

2.'l Замануй техноJIогия мен кiтапханалыi(-ащпараттыщ процестi енгiзу негiзirrде

кiтапхан жyмысын жетiлдiру.

3. Неriзгi функциялары

З.1 Кiтаrrхана оцырмандарга оку залдарында жеке жане топтык тасiлдердi r(олдана

отрып Колледж кiтапханасын пайдалану ережесiмен бекiтiлген абонементте жэне

беъудiц баска тармактарына сэйкес, кызмет корсетудi уйымдастырады,

З,2 ощырмандарды негiзгi кiтапханалык кызметтермен ащысьlЗ щамтамаСыз етедi:



_ цilaцlанаJlык акпараттандыру формасы арIdылы кiташханалык кордыц кYрамы

туралы толыц ацпарат бередi

басьiлым шыгармаларъlн ntoнe баскада щYжаттарды тацдау жоне iздеуде

консультациялыц комек корсетедi;

- 
11ilзцlана цорынан басылым шыгармалары мен басr(ада кY}Irаттарды уащытша

паЙданлануга бередi;

з.з Бiлiм беру кэсiби багдарламаларына, оку }коспарларына сайttес корды

жинактауды камтамасыз ету. оку, гылыми, мерзiмдi, аныктамалык, коркем

эдебиеттi жэне баска баслым турлерiн алу. Корды жинактау коздерiн оз epKiMeH

аныктайды.

З.4 Оцырмандардыц ацпараттык кажеттiлiгiне сайкес, жинактаудЫ ,гYзетУ MeI-l

кордыц ЩYрамы мен таrqырыбын келтiру мацсатында оIdырман сYранысыt1ьlt{

дэрежесiн зерделейдi. Студенттердiц ощулыктармен жоне ot{y кyралдарымен

камтамасыз етiлгенi туралы сараптама жасайдьi.

з.5 дймактыц жиынтыщ каталогын, соныц iшiнде оцырмандарга }кедел автоматты

режимде ар-турлi цызмет корсетуге электронды TypiH щYруга цатысады.

з.6 пtеке жэне жаппай жyмыс формасы мен тэсiлдерiн щолдана отырып,

колледждiц тэрбиелiк цызметiне катысады.

з.7 Ащпараттыщ мадениеттi калыптастыру бойынша стуДенТТеР УШiН Сабаr(

уйымдастыру,

3.в Кiтагrхана кызметкерлерiнiц бiлiктлiгiе котеруге катысады.

з.9 колледждiц пэндер (циклдiк) комиссияларымен жэне когаМДЫК УЙЫМДаРПlеrt

жYмысыН реттейдi. БайланЫсты бейiМдегi бiлiМ б.рУ уйымдарымен хtэне аймактыr1

кiтапханаларымен оз ара царым-цатынас жасайды.

4. Щызметтi басцару }кане уйымдастыру

4.1. Кiтапханага колледждiц басшысына багынатын, директордыц тэрбие хtyмысы

бойынша орынбасары жетекшiлiк етедi, l\{ецгерушi кiтапханага жyктелген

мiндеттерiне, оз щYзыРыныЦ т.ттецберiНде жYмыс щорытындысына жауап бередi,

кызметкерлерге оръiндауга мiндетт1 окlмдер мен нyскаулар шыгарады.

4,2. Кiтапхана кызметкерлерi мецгерушiнiц yсынысы бойынша коллед}к

директоРымен лауазымГа кабылДанады, ауыстырыJIадьI жэне босатылады.

4.З, Кiтапхана оз жYмысыныц ЩYжаттары мен есебiн жургiзедi, беrtгiлеFlгеt{ т,арт,iлте

есеп жэне жyмыс жоспарын бередi.

5. Щуктары мен мiндеттерi

Кiтапхана мiндеттi:
5.1 . оз epKiMeH Кiтацхана туралы ережеде корсетiлген мацсаттары мен

мiндеттерiне сэйкес, кызметiнiц мазмYны мен накты формасын аныцтайды.

5.2. Колледж директорыныц бекiтуiне кYжаттар бередi: кiтапхананЫ щолданУ

ережесiН, кiтапхана туралъi ереже, лауазымдыщ нYсIdамалар жоне басщалар,



5.З. оЗ кушiндеГi нормаТивтерге сэйкес, к}рылым мен
кiтапхана жаjIацы щорыныц шегiнде 

"uу*"iйо", окладща
ащы толеуге yсыныс жасайды.

5.4, Кiтагrхана цолдану ережесiне сойкес 0щырманныц
жэне оныц отем акысыныц колемiн аныцтайды.
5.5. Колледждiц оЦу жаспарларымен жэне бiлiмтанысадЫ. КiтаПхана мiндеттерiн орындау ушiнболiмшелерден материалдар мен мьлi*.rйр *uдur.
5,б, Эр-тlрлi мекемедер мен уйымдарга оз кyзыры шецберiнде колледж атынанбuрУ, кiтапханалык *,". uцпuрurrrп-оrоп"Ъ.рu6r"пurri nur.r*rr.p маселелерiбойынша конференциялардыц, кецестер мен семинарлардыц ж}мысына, щатьiсу.

5,7, Басцада кiтагrханалармен, yйымдармен бекiтiлген тартiп бойынша хат алмасу,
5,8, оз кушiндегi бекiтiлген зацнамага сэйкес, кiтапханалыщ бiрлестiктерге kipy.

5,9, Кiтагр<ана цордыц саIdталуына, зацнамаларда бекiтiлген тартiп бойынша оныцкyзырына kipeTiH функцияларыныц орындалмауына жауа11ты. Кiтапхана корына
lЦHr:*TiPYiHe 

КiНЭЛi ЦЬТЗМеТКеРлер, оз кушiнд..i зацЙr*uр., сайкес *uyun

штаттыщ кесте, бекiтiлген
YcTeMe акы жэне косымша

келтiрген залалыныц Typi

беру багдарламаларымен
кажеттi щWылымдыц


